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1. Az ellendrzes részletes megallapitasai

1./ A Vajszloi Kozos (f)nkorm:in_vzati Hivatal 2013. évi (01-09. hé) gazdalkoddsanak
szabalyozottsaga

1.1 A Vajszloi Kozés Onkorma’nyzali Hivatal kdnyvvezetése, a gazdalkodas
szavalyozottsaga. a szamvileli politika és a részét hépezd szabalvzatok a Jogszabalyi
eldirdsoknak és a helyi sajatossagoknak megfelels-¢?

A./ A szervezeti-milkddési szabalyozasok ellenirzése

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

A helyi dnkormanyzatokrol sz616 2011. évi CLXXXIX Térvény 43 § (3) bekezdés

szerint a képviseld testiilet, a mikddésének részletes szabalyait a Szervezeli és Mukodési
Szabalyzatrol szold rendeletben hatarozza meg.

A Vajszléi Koézds (")nkonnényzati Hivatal Alapité okirata 2013. marcius 1. napjaval lépett
életbe.

Az alapito 6nkormanyzatok: Vajszlé Nagykozség Gnkonnényzai Képviseld testiilete 39/2013.
I1.21) szamu hatdrozataval, Pisk6 kézségi Onkormanyzat Képvisel testiilete 3/2013. (11.13.)
szamu hatarozataval.

Az SZMSZ 1. Altalanos rendelkezések 1.6.c) pont alatt a Hivatal alapitasanak adatai Piské
teleptilés helyett Remetes2016s Kozség Onkonnénygaténak Képviselo-testiilete név szerepel.
A Vajszloi Kézos Onkormdnyzati Hivatal a MAK - nal Pécs, 2013. februar 26.-aj
Térzskényvi bejegyzési datummal. 2013. marcius 01. napjan a Térzskdnyvi kivonatban

bejegyzésre keriilt.

Az SZMSZ tagolasa: 1./ Altalanos rendelkezések
2./ Hivatal jogallasa és miikidése
3./ A Hivatal {6bb feladatai
4./ A Hivatal szervezeti felépitése, létszama, munka-és iigyfélfopadasi
rendje
5./ A Hivatal iranyitasa és vezetése
6./ A Hivatal mikddésének nyilvanossaga, kapcsolat a sajtoval
7./ Zard rendelkezések

Az SZMSZ mellékletei:

1./ Alapité Okirat

2./ Megéllapodds Kozds Onkormanyzati Hivatal alakitasarol és fenntartasarol

3./ A VajszI6i K626s Onkorméanyzati Hivatal TORZSKONYVI BEJEGYZESROL igazolds és

kivonal
4./ A Vajszléi Kézés Onkorményzati Hivatal vagyonny1latkozat-tételi kotelezettséggel jard

munkakdrei

Megéllapodas Koz6s Onkormanyzati Hivatal alakitésarél és fenntartasarél (SZMSZ 2 sz.
melléklete) 2013, februar 21-ei datummal késziill. A szerz6dé felek a megallapodas
haldlyba lépésérél az aldbbiak szerint rendelkeztek .a Magyarorszdg helyi 6nkorményzatiro]
52016 2011. évi CLXXXIX térvény (a tovibbiakban: Métv.) 84 § -aban foglalt
felhatalmazassal €ive, a 85. § (1) bekezdése alapjan igazgatasi feladataik ellataséra kozos
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dnkorményzati hivatall alakitanak és tartanak fenn 2013. marcius 1. nappatol az alabbiak
szerint.”

A megallapodas 8. pontja Zaré és atmeneti rendelkezeseket rogzit.

A 84 pont .. Jelen megallapodas valamennyi. a megallapodast megkdto dnkormanyzat
képviselo-testilete altali elfogadasit és azok polgdrmestereinek alairasat kovetden. 2013,
janudr 1 - lép hatdlyba.” Egy megallapodason belil 2 idépont lett meghatarozva a
hatalybalépés idépontjara vonatkozoan.

(A rendelkezésemre bocsitott megallapodist a két fél nevében Files Ferenc Vajszlo
alpolgdrmestere és Matyi Dezso Zoltdn Pisko polgamestere kétdtte. Fiiles Ferene nem latta el
kézjepyével. de Vajszlo Nagykdzség Képviseld testillete Baranya Mepyve bélvegzo
lenvomattal ellatva. Matyi Dezsd Zoltan Pisko kozség polgdrmestere aldirta a megéliapodast
és Piskd Kozség Keépviselo testillete Baranya megye korbélyegzd lenyomataval ellatva.)

A megallapodas zdradékkal lett elldtva, mely ellenjegyzdje Dr. Baldzs Janos cimzetes
fojegyzd - de nem latta el kézjegyével.

A megallapodasok. szerzédések fontos tartalmi és formai kellékei hianvoznak. eliérd
idépontok. hidnyzo aldirasok.

A MAK a torzskényvi bejegyzésben a Vajszloi Kozds Onkorményzati Hivatala megalakuldsa
2013, marcius 01. napjdval jott 1étre.

A Hivatal latja el Vajszlo Nagykozség Onkormanyzata gazdalkodasi feladatait.

A Hivatal létszama és szervezele (SZMSZ 4.2 pont) 7 {6 teljes munkaidds Aallasban

foglalkoztatott kdztisztviseld.
Havi rendszerességgel 8 fo részére 1ortént munkabér jogeimen banki utalds. (utalasi lisia

mellékelve. 7 6 teljes munkaidés foglalkoztatott és egy fé meghizési jogviszonyban a
kényvelés adatai alapjan. 1. sz. melléklet)

Belsd ellendrzés

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. 1érvény (a tovabbiakban: Aht.) hatarozza meg a
belst ellendrzés jogszabalyi alapjait:

.70, § (1) A belsd ellendrzés kialakitdsarol, megfeleld mokddtetéséral és fiiggetlenségének
biztositasaral a kdliségvetési szerv vezetdje koteles gondoskadni. A belsé ellendrzest végzo
személy vagy szervezet tevékenységét a koliségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil
alarendelve végzi. jelentéseit kozvetleniil a kéliségvetési szerv vezetojének killdi meg.

A koitségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzéserdl szolo 370/2011.
(X11. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) hatérozza meg a kdltségvetési szervek
vezetdi szamara a belso kontrollrendszer kialakitasara és miikddtetésére vonatkozoé tovabbi
részletszabalvokat, valamint a bizonyossdgot ado és tandesado tevékenység eljarsrendjét.

A Hivatal nem rendelkezik Belsé ellenérzési Kézikényvvel. nem tett eleget a szabdlyzat
készitési kitelezettségének.

[ ]
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Koézszolgalati Szabalyzat

A Vajszléi Kézés Onkorméanyzati Hivatal Jegyzojének 1/2013 sz, intézkedése szerini
elkészitették az egységes Kozszolgalati Szabalyzatot.

( Kézszolgalati szabdlyzar: a komgazgatasx szerv hivatali szervezetének vezetdje dltal - a
Jogalkotasrdl  szdélo 2010 évi CXXX. tdrvény alkalmazasa szempontjabdl  kozjogi
szervezelszabdlyozo eszkdzként - az e 16rvényben meghatirozott kérdésekben, valamint a
hivatali szerv vezetdjének dlalanos munkdlatoi szabalyozasi hatdskérbe tartozd kérdésekben

kiadott normativ utasitas)

A szabalyzat 2013, januér 1161 hatalyos.
A szabalyzalban foglallakal Vajszio Nagykdézség Onkormanyzatanak Keépviseld-testiilele a

4/2013. (11]. 14) sz. hatarozataval tudomasul vette.

A szabalyzal a bevezeté rendelkezésekben roégziti. hogy kikre terjed ki a hatélya.
A tovabbiak focimenként:
2./ Kozszolgalati jogviszony létesitése
3./ Munkaltatoi jogkér gyakorlasa
4./ Palydzati eljarassal kapcsolalos szabalyok
5./ A munkakér dtadis-atvétel szabalyai
6./ A munkaidd, szabadsdg szabélyai
7./ A munkavégzés szabalyai
8./ Teljesitmény értékelés
9./ Rendkiviili munkavégzés, szabadid6 atalany szabalyai
10./ A helyettesités szabélyai
11./ Illetmény
12./ Kéliségtérités szabalyai
13./ Az elismerés szabalyaj
14./ Tanulmanyi szerzddés
15./ Cafetena juttatdsok
16./ Visszatérilendd, illetve vissza nem téritendd szocidlis, joléti, kulturalis egeszségligyi
juttatasok
16.2  Albérleti dij hozzajarulas
16.3 Lakhatdsi-, lakdsépitési-, visarlasi timogatas
16.4 Csaladalapitési timogatas
16.5 Szocialis tamogatas
16.6 Illetményeldleg
16.7 Tanulményi 8sz16ndij, képzési-, tovabbképzési, nyelvtanulasi témogatas
16.8 Oregségi, rokkantsagi nyugdijazaskor szocialis juttatds
16.9 Egészségiigyi juttatas
17./ Nyugallomanyd kézszolgélati dolgozok tdmogatésa
18./ Kegyeleti gondoskodas

15./ Cafeteria jutiatiasok

Magyarorszag 2013. évi kdzponti kéltségvetésérdl szold 2012, évi CCIV. torvény 53 § (2)
rendelkezik a koliségvetési szervek dltal foglalkoztatottak éves cafeteria keretérd].
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53, §. (2) A kaltsegvetési szervek dltal foglatkoztatotiak éves cafetéria kerete illelve cafetéria
rendszert nem alkalmazo szervek esetében az egy foglalkoztatottnak eéves szinten - az
Onkéntes Kalesonos Bizlositd Pénztarakrol szola 1993, évi XCVIL térvényre is figyelemmel.
a személyi jovedelemadorol szolo 1995, évi CXVIL t6rvény 71, § (1) bekezdés a)-f)
pontjaban és (3) bekczdésében meghatarozott juttatdsok - egyittes dsszege a 2013. évben
rem haladhatja meg a brutté 200 000 forintot, amely dsszeg fedezetet biztosit az egyes
juttatisokhoz Kkapesolodd, a juttatast teljesité munkaltatét terhelé kozterhek

megfizetésére is.

Vajsz10i Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyvzdiének 1/2013. sz. intézkedése ..A Kozszolgilali
szabalyzatrdl™ 15. pontja részletezi a Cafeteria juuatasok rendszerétl. (A szabalyzatban
foglaltakat Vajszio Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a 4/2013. (111, 14) sz.,
hatarozataval tudomasul vette)A .15.1.1 A Kitv 151, § (3) bekezdésében kapotl
felhatalmazas alapjan a kﬁztiszviselﬁl megilletd  cafeteria-juttatds 2013, évi  dsszeget
(tovabbiakban cafeteria-keret) - dsszhangban a Magyarorszag 2013, évi kdzpont
kéliségvetéséral sz616 2012, évi 1orvény 53. (2) bekezdésében foglaltakkal — 285.700.- Ft-
ban hatirozom meg.”

1512 A cafeteria-keret biztosit fedezetet az egyes juttatdsokhoz kapcsolodo, a juttatast
teljesité munkaltaidt terheld kozterhek megfizetésére is.

15.2 A Hivatal kdztisztvisel6i szaméra a vilaszthato cafeteria jutlatasok kérét a Kittv 151.§(1)
hekezdésével dsszhangban a személy jovedelemadordl szol6 1995. évi CXVIL Torveny 71. §
(1) bekezdés a-f pontjiban, tovabba (3) bekezdésében felsoralt juttatasok szerint hatdrozom

meg.

A Hivatalnal 85 700.- Ft/f6 magasabb dsszegben Kkeriilt meghatirozasra a keretdsszeg,
ami nem felel meg a jogszabalyi eléirasnak.

A nyilatkozatokat a cafeteria keret felhasznaldsarol a juttatasban részestilhetSk megtetick.

A Nemzeti Udiilési Szolgalat Kft-16] 2013, janudr 9-én 672 000.- Ft ériékben az Erzsébet
utalvanyok megrendelésre keriiltek. A dijbekérore az Gsszeg és a kezelési dij. posta kdlisép
dsszepében 690 796.- Ft dsszegben utaldsra kertilt.(32. pont)

2013. 4prilis 8-an Erzsébet utalvany beszerzése tortént 242 500.- Ft. a kezelési koltseg 7 334.-
Ft. A dijbekérdre az osszeg utalasra keriill. azonban a szamla ¢s az atvételt igazolo
dokumentum nincs csatolva az utalvanyrendelethez. (44, pont)

2013, aprilis 24-én 481 000.- Ft utalasa tortént. Vendéglatasra 411 000.- Ft és szabadido
eltéltéséhez 70 000.- Ft. (46. pont)

2013. majus 17-én Erzsébet utalviny beszerzése volt 132 500.- Ft és 4540.- Ft kezelési
kolség raforditassal.(48. pont)
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B./ A pénziigyi-gazdalkodasi szabalyozasok ellenérzése

Szimviteli politika

A szamviteli politika célja. régzitse azokat a szamvitelrdl sz6l6. 16bbszdr madositott 2000, évi
C. 16rvény (Szvt), valamint az dllamhaztantas szervezetei beszamoldsi és kdnyvvezetési
kotelezettségének sajdtossagaird] sz6l6, tébbszoér modositott 249/2000. (X11.24. Korm.
rendelet végrehajtasdra vonatkozé eldirasokat. eljarasokal. modszerekel. amelvek biztositjak a
szervezel sajdlossdgainak, feladatainak leginkabb megfelelé szamviteli rendszer miik5dését.

A szabilyzat 2007. szeptember 01-¢n lépett hatalyba, az azdta elteli iddszak ban a Jogszabalvi
madositasokkal nem lett kiegészitve, azokat el kell végezni.

A SZAMVITEL] POLITIKA KERETEN BELUL KOTELEZOEN
ELKESZITENDO SZABALYZATOK

Szabalyzatkészitési kotelezettség

(1) A szamviteli politikahoz kapesol6do szabalyzatok elkészitésére vonatkozé
kotelezetiséget és a szabdlyzatok tartalmi kévetelményeit a Sztv. és a Korm. rendelet
szabalyozza.

(2} A Sztv. 14. § (5) bekezdése, tovabba a Korm. rendelet 8.§ (4) bekezdése alapjan a
Szamviteh Politika keretében 6nall6 szabalyzatként keri elkészitésre:

a) az eszkdz0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

b} az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata;

c) az onkdltségszamitds rendjére vonatkozo szabalyzat;(élelmezési tevékenység, sajat konyha
mikddtetése esetén kell, mivel termékértékesités, szolgaltatasnyujtas valésul meg.)
d) a pénzkezelési szabilyzat.

A Szamlarend és a Szamviteli Politika kapcsolata

(1) A Sztv. 161. § (1) bekezdése, illetve a Korm. rendelet 49. § - a el8irja, hogy az
intézmény a koltségvetési szervek szamlakerele alapjan olyan Szdmlarendet kiteles
keésziteni, mely szerinti kdnyvvezetés a térvény vonatkoza rendelkezéseiben és a Ko,
rendeletben eldirt kéltségvetési beszdmold készitését maradéktalanul biztositja.

{2) A Szamlarendnek tartalmaznia kell:

a) minden alkalmazasra kijel6lt szamla szamjelét, megnevezését;

b) a [6kdnyvi szdmla tartalinat, ahol a megnevezésbél nem kévetkezik egyértelmien;
c) a f6kényvi szamlara valo konyvelés jogecimeit, a szamlat érinté gazdasagi
eseményeket;

d) mas szamlakkal vald kapcsolatit;

e) a fokdnyvi szdmla és analitikus nyilvantartas kapcsolatat;

f) a Szamlarendben foglaliakat aldtdmasz1o bizonylati rendet.

(3) A Szédmlarendnek a fentieken tilmenden tartalmaznia kell mindazokat a tovabbi
szabdlyozdsokat, melyekel a rendelet, vagy mas jogszabaly a kéltségvetési szerv - hataskérébe
utalt, amelyeket e Szamviteli Politika nem tartalmaz.

(4} A Szamviteli Politika és a Szdmlarend kapesolatét jelzi, hugy a Szamviteli politika
megjelenik a Szamlarendben, tartalmi és id6beli prioritasa van. a Szamlarend viszont
biztositja a Szamviteli Politika gyakorlati megvalasulasat.

A Vajszloi Kozds Polgdrmesteri Hivatal Szédmlarend-jét 2010. januar 20-an hagyta jové Dr
Omadi Livia jegyz8.
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A szamlarend nem tartalmazza a  konyvviteli szamidkhoz kapesolodo  analitikus
nvilvanlartasok  vezetésének kotelezetiségét. az elkészitési hataridéket. az analitikus
nyilvéntartdsok formajat. tartalmat. vezetéséneh madjat. a jokonyvi szamlakkal az egveztetést
¢s azok dokumentaltsagat,

Szamlatiikér nincs a Szamlarend részeként csatolva. A kéliségvetési szervekre vonatkozo
konyvben megjelent f6konyvi szdmokat tarialmazo ajanldst hasznaljak szamlatikorként.
Adott szervezetekre a helyi sajtossagoknak megfelelten kell kialakitani a szamlarendet ¢s a
a szamlatikrot,

A fent felsoroltak figyelembevételével a Szamviteli politika és a Szamlarend. Szamlatiikor

atdolpozésa, aktualizaldsa sziikséges.

KOTELEZETTSEGVALLALAS, UTALVANYOZAS, ELLENJEGYZES,
ERVENYESITES RENDJENEK SZABALYOZASA

Az allamhaztartasrol szola. 2011, évi CXCV térvény (tovabbiakban Aht) valamint az
dllamhaztartas mukédési rendjéral szolo 36872011, (X1 31.) Kormany rendelet az
dllamhaztartasrél  szold  16rvény  végrehajtasardl  (tovabbiakban: Avr) szabalyozza a
kotelezettsépvillalas, utalvanyozés. ellenjegyzés. érvényesités rendjét.

A kotelezetiségvallalas, utalvanyozas. ellenjegyzés. €rvényesités rendjét minden gazdalkodd
szen maga hatdrozza meg a jogszabdlyi elirasok betarlasa mellett —az adottsdgainak.
lehetaségeinek. tovabbé a belsé igényeknek megfeleloen.

Kitelezetntségvillalds
Kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel csak pénzigyi

ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzéen. irdsban lehet. A pénzligyi
ellenjegyzének meg kell pyézodnie arrél. hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre all. a
tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositotl. és a kitelezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabalyokat.

Pénziigyi ellenjegyzés
Tipusai: pénziigyi ellenjegyzés, utalvany ellenjegyzése

A pénziigyi ellenjegyzést a kolelezettségvillalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak ¢s a pénziigyi ellenjegyzés tényére toriénd utalas megjeldlésével. az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni az aldbbiak szerint:

Pénziigyileg ellenjegyezte:
[ 7141131
AlAITas: oo

A pénziipyi ellenjegyzé vagy az altala irdsban kijeldlt koztisztviseld ellenjegvzése nélkil
kitelezettségvallalasra nem keriilhet sor. illetve kévetelés nem irhatd eld.

Utalvanyozds
A kiadas teljesitésénck. a bevétel beszedésének vagy elszémolisanak elrendelését jelenti.
Utalvanyvozasra az onalléan milkoda és gazdalkodo koltségvetési szerv, illetve az dndlloan
mikade kéltségvetési szerv vezeldje. vagy az altala. illetve a kéltségvelési szerv vezeto
testiilete dltal felhatalmazott személy jogosult.
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En’énye.w’té.s'
A kiadas teljesitésének és a bevélel beszedésének clrendelése eldit okmanyok alapjan
ellendrizni kell azok jogosultsagdt, a szakmai teljesitésigazolas és/vagy a kifizetés szakmai
clrendelésének meglétél. Gsszegszeriiségél. a fedezet meglétét. és azt. hogy az eléirt alaki
kovetelményeket betartottak-e.

A teljesités igazoldsa
A szerzidés illetve a megrendelés szerint elvégzett munka. szolgaltatds. illetdleg a szalliton
aru dtvélelének, mindségi. mennyiségi és hatdriddbeli vizsgalatdnak a szakteriilel részérd)
torténd igazolasa.

A leljesilés igazoldsa soran ellendrizheld okmanyok alapjén ellenérizni és 1gazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagal, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatst is magaban foglalo
kotelezettségvillalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas
teljesitését kovetden esedékes -annak teljesitését. Nem szitkséges kiilon teljesités igazolas az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti mds fizetési kdtelezettsépek teljesitéséhez.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités 1ényére 16rénd ulalas megjeldlésével. az
arra jogosult személy alairasdval kell igazolni. A teljesités igazoldsara jogosult személyeket -
az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezetiségvillalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolédéan -a helyi dnkormanyzat és az onkormanyzati hivatal kiadasi
elGirdnyzatai terhére véllalt kotelezetiség esetén a jegyzé. mas esetben, a kotelezetiségvallald

irasban jeldli ki.

KOTELEZETTSEGVALLALAS nyilvintartisi rendje

A kotelezettségvallaldst kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl, és a
kotelezettségvallalas értékébd] a koltségvetési év és az azt koveld évek szabad eldiranyzatait
terheld rész lek61ésérdl. A nyilvantartds tartalmazza legalabb

4 a kotelezettségvallalas nyilvantartisi szamat,

a kotelezettségvallalast tanusitd dokumentum megnevezését, iktatdszamat, keliét,

a kotelezettségvallalé nevét,

a jogosult azonositd adatait,
a kotelezetiségvallalas targyat, Gsszegét, évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,

S S S

Kis Osszegl kdtelezetiségvallulasok dokumennumai: szamla, szémiat helvettesit okmanyok

A Vajszloi Kozés Onkorményzati Hivatal sem jogelédje nem rendelkezik/rendelkezett
Kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzés érvényesilésénck, a tcljesitésigazolas
szabalyzataval.

Kikiildetési szabélyzattal 2010. januar 01-16] rendelkezik a Hivatal, A szabalyzatban
rendelkeznek a belfdldi kikiildetés mindsitésérél, a kikuldetési eléleg  lehetdségérdl, a
koltségtéritésekrdl, a sajét tulajdont személygépkocsi hivatali céli hasznalatardl. Az 1 sz.
melléklet a hivatali, Gzleti utazds koltségtéritéséhez a B. 16-73 sz. nyomtatvanyt rendeli
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Reprezentdcios kiadasok szabdlyzata 2010. 01.01- 16l van. Aktualizaldsa sziikséges a SZIA
torvény valtozdsa miatt és kiilon az addzasi kérdésekre figyelemmel. A reprezentacios
kiadasok utan az 1995. évi CXVIL. Térvény a Személyi jévedelemaddrol 3 § 26-27 pont ¢
69-71 & Az add dsszepét a kifizetett bruttodsszeg utdn szamitjak. A bruttd dsszeg 1.19
erese utan 16 % SZJA és a 27 % EHO. Az addt havonta kell bevallani és megfizetn: a
NAV felé az Art-ben megfogalmazotiak szerint. A reprezentacids kiadasokrol nem készalt
analitikus nyilvantartas,. A NAV felé a 1308-as bevallasi nyomtatvanyon nem kerilt
bevallasra és adok sem lettek megfizetve.

Telefon magancéli hasznalata

A cégtelefon magancéld haszndlata miatt a személyi jovedelemadd torvény szerint a
cégeknek. szervezeteknek mér évek ota adot kell fizetniik.

A telefonszolgaltatas magancéli hasznalata cimén adokoteles jovedelemként. a kifizetot a
juttatas. szolgdltatas miatt terheld kiaddsokbol azt a részt kell figyelembe venni, amelyet a
kifizetd a magancéli hasznalat ériékébol nem 1érittet meg a szolgallatdst igénybe vevo
maganszemélyekkel.

1./ Az egyik lehetdség. hopy az emlitett telefonszolgaltatisok miatt a kifizetét terheld (a
nevére szamlazotl) Osszegbdl tételesen elkiilénitik az izleti, hivatali hasznalat és a
maganhasznalat dijal. Ha a magancéli hasznalat meghatérozasa a szamlaértékbdl tételes

elkiilonitéssel torténik.
ki kell gvijleni a forgalomaranyos tételeket.
- ki kell gviijteni a magancéli hivasok miatt szamlazott forgalomaranyos tételeket.

— a magancéli hivasok dijanak az 0Osszes figvelembe vett forgalomardnyos dijjal tdrténo
closztasaval meg kell hatérozni a forgalomaranyos kiadasok magancélu hanyadat.

a magancéli hasznélat miatti szamlaérték a magancéli hivasok miatt szdmlazott
forgalomaranyos tételek és nem forgalomaranyos kiaddsok magéancéli hasznalattal aranyos
részének egylittes dsszege.

A tételes Kigyijtés az adozds rendjerdl sz0l0 torvény bizonylatkezelésre, nyilvantartas-
vezetésre vonatkozo szabalyainak figyelembevételével 10rténhet, vagyis oly modon. hogy az
ado alapjanak megallapitasara. ellendrzésére az alkaimas legyen.

2/ A tételes elkiilénités helyett valaszthato lehetdség. hogy a szamlaértékbol 20 szazalék
szamit a magancéli hasznailat értékének. A maganbeszélgetések tételes elkiilonitese a
legtobb esetben tulzott adminisztraciot jelent (pl. tébb telefon, 16bb maganszemély hasznalo
esetén. telefonkartya esetében). Emiatt a gyakorlatban célszerli és joval egyszerlibben
alkalmazhaté megoldas. ha a kifizeto az afaval egyiitt szamitott szamla érékbol 20 szazalékot
tekint magancéli haszndlat miatt felmeriilt kiadasnak.

Amennyiben a kifizeté nem téritteti meg a magéanhasznalatol a magénszeméllyel. és vallalja
az adoterhek mepfizetését, Ggy annak idapontja megegyezik a telefonszolgaltald alal kiildén
czamla fizetési hataridejének iddpontjaval attol fuggetientil. hogy milven idészak dijat
tartalmazza.
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1995.¢vi CX VI 16rvény a személyi jévedelemadarél 70 §(1) b pontja egyes meghatarozot
Juttatdsnak mindsil a telefonszolgdltatas magancélu hasznalata cimén meghatarozott
adokoteles jovedelem.

Tovabbszamlazas

A Hivatal a bérbe vett ingatlan hasznalataval kapcsolatban a felmeriilt kéziizemi kdltségeket
tovabbszdmldazza a bérlo felé. A kiallilott szam)dnak ugyanolyan tagolasinak kell lennie mint
a bejovo szamlénak. Azt a s2amlat ami alapjan térénik a szamlazas a vevs (kimend szédmla)
mell¢ kell csatolni masolatban. A pénziigyi teljesitéskor a banki utalvanyrendeleti laphoz kell
tenni a bizonylatokat, melyekbdl egyérielmien kiderill a tovabb szdmlazas ténye,

Vannak olyan egyéb jogszabdlyok, amelyek a kézvetitett szolgaltatdshoz bizonyos
Jjogkovetkezményeket fiiznek. gy péidaul a szamvitelrd] sz616 2000 évi C. 16rvény 3. § (3)
bekezdés 1. ponljabol kdvetkezéen a kézvelités (ényének a szamviteli bizonylathd] ki kell
derillnie, illetve a helyi ipariizési add alapjabsl a kozvelitett szolgaltatas ériéke az ama
vonatkozd jogszabalyi rendelkezések alapjan levonhatd. Ezen szabalyok okan az Afa tv.
szerinti szdmldn célszerii a kozvelilés ényét feltiintetni. azonban hangsilyozandd, hogy
amennyiben ez el is marad, attdl még a szdmla befogaddja az ilyen szamla alapjan afa

tevondsi jogot érvényesithet.
Utazasi koltségtérités

A jogszabélyon alapulé kéltségtéritések ado- és jarulékmentesek, kivéve, ha a jogszabalyban
meghatarozott mértéknél nagyobb &sszegll jutiatést kap a munkavallalé. Az utazasi
koltségtérités jogszabalyon alapul, melyet a munkaba jardssal kapcsolatos utazasi
kiliségtéritésrol szolo 39/2010. (11. 26.) Korm. rendelel (Rendelel) szabilyoz.

A Rendelet megkiildnbozteti a munkaba jaras, a napi munkéba Jérds és a hazautazas fogalmat.

Munkaba jiras:

« a kozigazgatdsi hatdron kivillré] a lakdhely vagy tartézkodési hely, valamint a
munkavégzés helye k626tt munkavégzési célbél 16rténd helykozi (tdvolsagi) utazissal,
illetve atutazés céljabol helyi kézdsségi kdzlekedéssel megvalosulé napi munkaba
Jaras és hazautazds, tovabba

+ a kozigazgatdsi hatdron beliil, a lakéhely vagy lartozkoddsi hely, valamint a
munkavégzés helye kdzott munkavégzési célbol t6riénd napi munkaba jaras és
hazautazas is, amennyiben a munkavallald a munkavégzés helyét - annak foldrajzi
elhelyezkedése miatt - sem helyi, sem helykozi kdzdsscgi kozlekedéssel nem tudja

elérmni,
Napi munkaba jdrais:

» a lakohely vagy a tartozkodési hely és a munkavégzés helye kozotti napi, valamint a
munkarendi§] figgé gyakorisdgi rendszeres vagy esetenkénti oda- és visszaulazas.

Hazautazas: a munkahelyrdi legfeljebb hetente egyszer - az 4ltalanos munkarendtdl eliér
munkaid@-beosztds esetén legfeljebb havonta négyszer a lakohelyre t6rénd oda- és

visszautazas.
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A fenti jogszabaly szerint - mind a napi munkaba jarés. mind hazautazas esetén - a
munkaltatanak kotelezd megtériteni a munkavallalé munkaba jardsat szolgalo teljes aru,
valamint utazasi kedvezménnyel megvaltott. illetve az izletpolitikai kedvezménnyel
exikkentett bérlet vagy menetjegy drdnak legaldbb 86 - al. A munkaltato altal fizetett
hazautazassal kapesolatos  kotelezd  kaltségtérités  havi felsé korlatja 2013-ban - a
Nemzelgazdasigi Miniszier kozleménye értelmében - legieljebb havonta 34 600 Ft.

A nem tomegkozlekedési eszkiozzel torténd munkaba jaras

A munkavallalod részére a személyi jovedelemadord] szolo 1995, évi CXVIL (6rvényben (Szja
(v.) munkaba jaras koltségtéritése cimén kilométerenként 9.- Ft Osszepi kéliségtérités csak
gy adhatd adomentesen, ha

« a) a munkavallalé lakéhelye vagy tartozkodasi helye. valamint a munkavégzes helye
kzott nincsen kozossépi kozlekedés:

« b) a munkavillalé munkarendje miatt nem. vagy csak hosszu varakozdassal tudja
igénvbe venni a kozosségi kozlekedest.

A sajal gépjarmii haszndlata kapcsan feltétleniil el kell kiildniteni a munkaba jards és a
beloldi kikiildetés cseteit. mert ¢ két esetre mas-mas szabdlyok vonatkoznak.

Pénzkezelési szabalyzat

Vajszlo Nagykozség Polgarmesteri Hivatala Pénzkezelési szabalyzata 2007. oktober 24-161
hatdlyos, mely madositva lett 2010 junius 01. napjan.

A szabalyzat teljes 4tdolgozisa szlkséges a jogszabalyi és a személyl vdltozasok
kévetkeztében.

A szabalyzatban a pénztarban a napi pénzkészlet zaro allomanyanak maximalis értéke
500 000.- Ft. A Hivatal pénztari forgalma alapjan a zar¢ éllomany maximalis érékénck
elegendd 100 000.- Ft

A pénztari bizonylatolas
A pénztari forgalom bevétel-kiadas bizonylatolasa gépi nyilvantaridprogram segitségével
tarténik. A program tulajdonosa a ..Pénziigyi Tajékoztato Iroda Kfi" Hagvéarosborénd.

Az id6szaki pénztarjelentés 10 naponként késziil.

A pénztari bizonylatokon az Frvénvesitd lap és utalvanyrendelet  rovatok nem
keriilnek/keriiltek kitdltésre. A pénztari bizonylatok 80-85 %- ban havonta ismélddo teételek.
melyeket miutan ha a Szamlarendben eléirjak az egyes eseményekhez kapcsolodo kdnyvelési
tételeket a pénztaros a pénztari bizonylatokra géppel ra tudja vezetni. Jelenleg a penztaros
kiallitja géppel a pénztarbizonylatot. azt kivetden a kdnyvvelést végzd un. pénztadrnaplot
készit manualisan. ahal a tételek kikontirozasra keriilnek. Az eredeti bizonylatok szamai a
késdbbiekben mar sehol sincsenek nvilvéntartva. A gép altal képzett pénztarbizonylatok
szamai alapjan 16rénik a fokdnyvi kényvelésben rogzitésre.

Ha egy program része lenne a pénztéri és a fokonyvi kdnvvelés abban az esetben. honap
végén ellendrzés utan feladdssal automatikusan atvezetddnek pénztari rogzitett adatok a
fokanyvi kényvelés adatai koze. nincs kiilon kézi kontirozas és rigzites,

Az eredeti szamldkra a teljesités igazoldsa nem keriilt felvezetésre, a pénztar bizonylat
kiallitasra keriil. majd utélag - kivétel a pénztdros és a pénzt atvevo - keriil sor az
érvényesitésre. pénziigyi ellenjegyzésre és utalvanyozasra.
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A penziarbol Kifizetésre csak el6zetesen engedélvezett, utalvanyozott bizonylat keriilhet.
melyre ravezelésre keriil a teljesités igazolas (sz6veg aminek az érdekében 16rtént a kifizetés,
datum é¢s alairas) .

Az utdlagos elszamolasra kiadotl pénzeszkozdk (el6leg) nyilvantartasa hianyos. vagy nem is
Keriil/kerdlt a nyilvantarté flizetbe felvezetésre. Nem ellendrizteté a SZIA 16rvény alal eldint
max. 30 napos elszdmoldsi hataridd. (adézasi vonzata van!)

Pénztar:

1./ 2013. januar 4-¢én a JY9EA4920591 szamu készpénzfizetési szamla alapjan ( kiadasi
pénzidrbizonylat szdama D000059) 12 db siiteményt és | dveg pezsgdt vasaroliak 2 930.- Ft
érickben. A szamian feltiintetésre keriilt, hogy atvételre keriilt, a beszerzési cél, hogy mién
kerlilt beszerzésre azonban nem. A beszerzés reprezentacionak minésiil. a bizonylaton
azonban nincs feltiintetve, hogy a bevalldsban szerepeltetni kell. (1995.évi CXVIL. Térvény a
Személyi jovedelemadorol 3 § 26-27 pont, 69-71 §. Az ado mériéke a kifizetett bruttd dsszeg
1,19 szerese uldn 16 %-a SZJA és a 27 % EHO. Az ad¢ Osszege 100 Ft utan 19.- Ft SZJA és
32.- F1 EHO. melyet a kifizetdnek kell bevallania és megfizetnie)

2./2013. janudr 8-dn kifizetésre keriilt a SUIEA 3704328 szamui készpénzfizeiési szamlan
7325.- Fu értékben bsctiloscer. A szamla nem részlelezi, a viasirolt tételeker részletesen,
hanem egy Osszegben kerilt feltiintetésre a termékek értéke. A szamla adattartamara
vonatkozéan az dltalanos forgalmi adérol szolo 2007. évi CXXVIL Térvény 169 §-a

rendelkezik.

3./ 2013. januérl0-én BJ részére gépkocsi hasznalat cimén 68 875.- Fi kifizetése toriént az 1E
1070736 (2012. év december munkdba jards) 9 820.- Fi dsszegben, az IE 1070737 és
IE1070738szamu Belfoldi kikildetési rendelvény és gépkocsi elszamolds nyomtatvanyon
osszesen 1378 km elszamoldsa t6rtént meg 16 nap alatt. Az elszamolds nem tartalmazza a
meglatogatott/ felkeresett partnerek nevét és a kikiildetés céljat, az ott folylatott targyaldsok/
intézkedésekrdl irdsos feljegyzést. A DO00006] szami pénztiri kifizctési bizonylaton
kifizetett 42 525.- Ft és 16 620.- Ft megfizetett dsszegek nem a Hivatal érdekében felmeriilt
koltségek, azok mogdtt nincs tényleges teljesités, az idében kiilénbz6 napokon 16riént
kikiildetéseknél hianyzik a kikiildetés elrendeldjének aldirasa. A kifizetést nem utalvanyoztak

4./2013. januar 24-én BJ részére az 1E 1070739 szdmu belfsldi kikiildetési rendelvényen 10
napra 882 km elszdmolisa és kifizetése tortént meg 39 490.- Ft §sszegben. Az elszamolis
nem tartalimazza a meglatogatott/felkeresett partnerek nevét és a kikiildetés céljat, az otl
folytatott térgyalasokrél/iniézkedésekrdl nincs irasos feljegyzés. A kifizetésre utalvanyozis
nélkil nem keriilhetett volna sor. A kifizetett Osszegek a Hivatal érdekében felmertilt
kiadasok-e, minden ul viszonylatdban hidnyzik a kikUldetés elrendeléjének alairdsa és az

utalvanyozas is.

5./ A D0O00063 szamu bizonylaton a SUIEA 3704336 szamu szdamlan tisztiidszer kifizetése
tortént 2013, januar 31-én. A szamla nem tartalmazza a vasarolt termékeket részletesen
felsorolva, hanem egy Gsszegben 3 170.- F. A szamla kavét, fehéritéport, cukrot, dsvanyvizet
tartalmaz. A kifizelés bizonylaton csupdn dsvanyvizet tiintetnek fel. A reprezentéacios
kiadasokat terhel6 adé nem keriilt bevallasra és megfizetésre. (részletesen lasd. az 1. pontban

felsoroltak.)
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6./ 2013, februar 18-an a DO0006S szaml bizonvlaton keriilt kifizetésre dsvanyvizként az
SUIEA 3704340 szamlan vdsarolt asvanyviz és WC papir 2 500.- Ft dsszegben ugyancsak
ekkor keriilt elszamolasra a Posta Zrt-16] vasarolt postakonyy 1 000.- Ft értékben.

Az asvanyviz reprezentdcios kiadas. mely utana a torvény dltal eldirt adokat rendezni
sziiksépes. (lasd. az 1. pontban felsoroltak)

7. A DO00067 szamu bizonylaton 2013, febrodr 26-dn a SUTEA 3704349 szamu szamlan
lisztitoszer vasarldsa tértént, A szamla nem részletezi a vasarolt tisztitoszercket részletesen.
A vasarlasokrol minden esetben részletezo szamla sziikséges.

8./ 2013. februar 28-an a DO00068 szdmu kifizetési bizonylaton uti koltségtérités cimén Bl
részére 59 830 .- Ft kifizetésére kerilt sor az 1E 1070740 belfdldi kikiildetési rendelvény és
kéltség clszamolasi nyomtatvany alapjdn 22 munkanapot figyelembe véve 13 660.- Fi
osszegben. Az 1E 1070741 és z 1E1070742 szami bizonylatok 12 nap kikiildetés
elszamolasaval 38 757.- Ft és 7415.- Ft kifizetése tértént meg. A kifizetés nincs
utalvanvozva.(Utalvanyozasra kertilt. de utobb fehér hibajavitoval Jefestésre keriilt, ami nem
felel meg a javitds szabalyainak. Javitdskor egy vonallal dthuzni. a javitast végzénck
kézjegyével kell elldmia és a javilas idépontjat odaimi) Az elszimolds nem tartalmazza a
kikiildetés elrendeldjének alairasal. nincs csatolva a naponta felkeresett dizleti partner/ek neve
és a kikiildetés célja. A bizonylatokon feltiintetett cél megjelélés nem tudni mely napra szol.
A 38 757.- Ft és a 7415.- Ft kifizetése a rendelkezésre allo bizonylatok alapjan. hogy a
hivatal érdekében feimeriilt kiaddsok-e?

9., A D0O00069 szamu hizonylaton kifizetésre keriilt az AN2EA 0862855 szamu bizonylaton
vasarolt felmosé folyadék 1 320.- Ft és 36 ilveg asvanyviz 2 700.- Ft értékben. A
kényvelésben 5492] Egvéb anyapg beszerzés ¢és az 5612111fokényvi szamokra
tisztitoszerként kertlt kimutatasra. Tébb eltérd beszerzés, kilén-kiilén fokonyvi szamra kell

kdnyvelni.
Az dsvanyviz utan a reprezentacios kiadasokat terhelé adokat be kell vallani lasd. 1 pontban

leirtak.

10./ A DO00071 szamu kifizetési bizonylaton idékézi valaszlasokra élelmiszer vasarlasok
kifizetése t6rtént meg. A kifizetett bizonylatok sorszama: IYOEA 4920774 id6pontja:
2013.03.08. 3 460.- Ft. AN2EA 08628962 idopontja: 2013. 03.08. 5295.- Ft, UKIEA
6061638 idopontja; 2013.03.08. 5 330.- Ft.

Osszegezve: 14 085.- Fi a reprezentaciés ado alapja. mely utdn a 16rvény dltal eldirt addk
megfizetése sziikséges.(lasd. 1 pontban leirtak.)

11./ A D0O00074 szamu kiadasi pénztarbizonylaton Bl részére utikéltség cimén kifizetésre
keriilt 70 010.- Ft. Az IE 1070743 szamu kikiildetési rendelvényen feltiintetett 2013. februar
hoban 950 km 42 375.- Ft értékben 10 nap. A 1E 1070745 szamu kikiildetési rendelvényen
338 km elszamolasa tortént meg 4 kikildetési napra 15 540.- Ft dsszegben. A bizonylaton
hianyzik a kikiildetés elrendeléjének kézjegye. hianyzik a felkeresett partner neve, a
megbeszélésekrdl {rdsos anyag (meghivo, emlékeztetd. jegyzokdnyv sth.)y A 42 375.- Ft és a
15 540.- F1 nem minosiilnek a Hivatal érdekében felmeriilt koltségeknek.,

Az 1E 1070744 bizonylaton a Szentlérinc ~Vajszlo — Szentlorine 16 alkalommal. mig
Mecseknadasd - Vajszlo — Mecseknadasd 4 alkalommal keriilt elszamolasra.

Allando és ideiglenes lakohelyrél tortémt a munkaba jards. Munkéba jaras 9 Fv/km Koltséggel
szamolhalo le.
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A kifizetési bizonylat nem kerilt utalvanyozasra.

12.7 A DO00075 szému kifizetési bizonylaton a IM9EA 4569515 szamla alapjan 10 kg kenyér
dra keriilt kifizelésre. A reprezentdcios ado alapja: 2 300.- Ft. mely utdn térvényi eldirdsoknak
megfelelo ado megfizetése szitkséges (lasd 1. pontban leirtakat)

13./ A D0O00076-0os kiadasi pénztarbizonylaton koszoru 6 000.- Ft ériékben (SUIEA
37004482) és 9 db vagott virag 2 700.- Fi értékben (SUIEA 3704483) A beszerzés
teljesitésigazoldsa, €s a beszerzés célja nem keriilt feltiintetésre a szamlan

14./ A DO00077 kiadasi pénziarbizonylaton 6 860.- Ft értékben egy Gsszepben tiszlitdszer
vasarldsa 16riént. A szamla adaltartamara vonatkozoan az altalanos forgalmi adérdl szolé

2007. évi CXX VI, Torvény 169 §- a rendelkezik.

15./ A DOO0078 sorszami kiadédsi pénztarbizonylaton az AM7E-H 645650 szamla alapjan
11 700 - Ft kifizetése 16riént meg egydsszegl ételfogyaszias cimen feltiintetve.

A szamla adattarlamara vonatkozoan az altaldnos forgalmi adoro] szélo 2007. évi CXXVIL
Toérvény 169 §- a rendelkezik.

Osszegezve: 11 700.- Ft a reprezentaciés add alapja. mely utan a térvény dltal eldirt adék
megfizetése sziikséges.(lasd. 1 pontban leirtak.)

16./ A D000079 kiaddsi pénztarbizonylaton 8 760.- FU értékben egy Gsszegben tisztitdszer
vasédrldsa tériént. A szamla adattartamara vonatkozoan az altaldnos forgalmi adordl sz6ld
2007. évi CXXVI]. Torvény 169 §- a rendelkezik.

17./ 2013. majus 6-an a DO00093 kiaddsi pénztarbizonylaton 13 595.- Ft értékben tisztitoszer
lett elszédmolva az 54921 (egyéb anyag beszerzése) és 5612111 AFA f6konyvi szam terhére.
A részletezd szamlan (615001463/2597/000039) kockacukor €s kavé viasarldsa is szerepel.
(185.- ;185; és 899.- Ft Osszegben.), melyek reprezentacios koltségek nem lehet a tisztitoszer
fékonyvi szamlan elszdmolni.

A konyvelésben a kéltségekel elkiilonitve a megfelelé koltséghelyekre kell kényvelni. A
reprezentacios kiadasok utan a torvény altal el6irt adok bevalldsa és megfizetése sziikséges.

18./ A D000094 szamu kiadasi pénztarbizonylaton 3 945.- Ft értékb&]l 2 145.- Ft tisztitészer
és 1 800.- Ft 6sszegben asvanyviz keriilt beszerzésre. 2013. majus 10-én. A kdnyvelésben a
szamla értéke tisztitoszerként kerllt elszamolisra. A reprezentacios kiadas az dsvanyviz
beszerzése. Osszegezve: A kdnyvelésben a koltségeket a elkiilonitetten kell nyilvantartani. A
reprezentacids kiaddsok utan a térvény altal elGirt adok bevallasa és megfizetése sziikséges.

19./ A D000095 sz. kiadasi pénztarbizonylaton 9 900.- Ft értékben bélyegz§ készités keriilt
kifizetésre. (YK2EA 1548971 sz. szamla) A szamldhoz nincs csatolva a megrendel, nem
szerepel a bélyegzé lenyomala, sem az hogy nyilvantartasba lett véve és ki jogosult a

hasznalatara.

20/ A mdjus 30-ai testileti dlésre élehmiszert (snacket) vasdroltak, mely reprezentacids
kiaddsnak mindésiil, utdna a (6rvény altal eldirt adok bevallasa és megfizelése sziikséges.
Konyvelése az 56329 f{okényvi szdmon Egyéb dologi kiaddsként (8rént. A bizonylat
sorszama YK2EB 0258516; a kiadasi pénztarbizonylat szama D000097.
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21.» Majus 30-dn tisztitoszert vasaroltak 7 225.- Ft értékben. A szamla dsszegezve, egy sorban
keriilt kiallitdsra. A bizonylat sorszama:AN2EA 1067874, a kiadasi pénztarbizonylat szama
DO00O0SE.

22 Belfoldi kikildetési koltség kifizetése tortént 400 135.- Ft Osszegben. A kikiildetés célja
hivatali igyintézés. A bizonylatra nem vezeti€ék ra a felkeresett hivatal nevét. és az lgvintézés
céljat. (D0O00099: 1E 823741}

23, Tisztitoszer vasarlisa tortént. A szamla egysoros. A megjegyzés azonos a 16. pontban
leirtakkal. (szdmla szama: AN2EA:1067880: D0O00100)

24, Tisztitoszer vasarlasa tériént. A szadmla egysoros. A megjegyzés azonos a 16, pontban
leirntakkal. (szamla szama: AN2EA 1067893: D000102)

257 Nilius 12-én 61 iiveg dsvanyvizet vasaroltak (AN2EA1816064 sz. szamla: D 000105),
mely reprezentdcionak minésiil. az adok nem lettek bevallva €s megfizetve,

26, Jalius 17-én tisztitdszerl vasaroltak 3 760.- Ft értékben. A szamla egysoros. minden
esetben részletezd szamla sziikséges. (DO00106:AN2EA 1816065) A szamla adattartamara
vonatkozoan az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL Térvény 169 §- a
rendelkezik.

27./ Julius 24-én 31 iiveg asvanyvizet (AN2EA 1816069 sz. szamla) 2 325.- Ft. julius 25-én
10 idveg asvanyvizet vasaroltak(AN2EA1816072 sz. szamla) 750.- Ft . Belsdszamla
sorszama:D000108. A kiadas reprezentdcionak mindsiil. Az adozdsi vonzatok nem keriiltek

lerendezésre.

28./ Augusztus 2-an tisztitészert vasarollak 6 565.- Ft ériékben (AN2EA 1816075 sz.
szamla:D000110)) A szdmla egysoros. minden esetben részletezd szdmla szilkséges. A
szamla adattartamara vonatkozoan az altalanos forgalmi adordl szolé 2007, évi CXXVII,

Torvény 169 §- a rendelkezik.

29./ Augusztus 15-én 6 csomag dsvanyvizet vasaroltak 2 700.- Ft értékben (AN2EA 1816089
sz. szdmla; DO00111) A kiadas reprezentacionak mindsil. az adozasi vonzatok nem keriiltek

lerendezésre.

30./ Augusztus 21-¢én Belfdldi kikiildetési rendelvény alapjan 3 870.- Ft kifizetése tortént
meg. MAK-hoz tortént sajat gépkocsival az utazas. A KB 0335756 sz. rendelvényen a
kikiildetésben eltéltont ido szilksépessége €s a kikildetés teljesitése nem kerilt igazoldsra,

31./Augusztus 28-in tisztitoszert vasdroltak 4 985.- Ft értékben. A szamla adattartamara

vonatkozdan az dltalanos forgalmi adordl szolo 2007. évi CXXVIL Torvény 169 §- a
rendelkezik. (AN2EA 1816098; D000113)
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Bank

A konyvelési 1élel kontirozdsat az utalvanyrendelet lapon kell elvégezni. Havonta a
kdnyvelési tételeket manualisan felvezetik egy kilon lapra — napld - ezt kévetden rogzitik a
kényvelési programban. A szamlak, bizonylatok eredeti sorszamai helyett minden az adott
1d6szak naplo sorszdmai alatt a kényvelési anyagokban . A naplo sorszamai a kévetkezdk:
janudr 0120001-18], februar 0220001-18), marcius 0320001- 18} indul . ez a rendszer mikodik
a t0bbi hoénapban is. Az utalvanyrendeleti lapra sem keriilnek rdvezetésre az eredeti
bizonylatok szamai.

A beérkezd szdmldk (szallitok) nyilvantartasat manualisan a B 15.30. a kimen6 szamiak
(vevok) nyilvaniariasdt a B 15.17 jeli nyilvantarté formanyomtatvany  rovatainak
kitdltésével kell rogziteni. A beérkezd és kimend szamlak nyilvantariasa (6rténhet 2€pi
nyilvintarté programmal is mely kapcsolodik a fékényvi kényveléssel.

A Hivalalban a kimené és bejév8 szamlak nyilvantartasa nem a fenti Jeli analitikus
nyilvantartod fiizetekben térténik. A banki utalvinyokon nincs rogziive az eseményhez
kapcsolodd kényvelési tétel, nem keriil ravezelésre a kotelezettségvallalas sorszama, a
pazdasdgi esemény teljesités igazoldsa, a bizonylatolds csatoldsa (megrendelés,
visszaigazolds, a szolgaltatds megidriénte. a szamla megfele] a megrendelésnek és a
ténylegesen teljesitett szolgaltatasnak.)

Januar
32/ A Nemzeti Udiilési Szolgaltaté Kft-16] Hivatal a 2013. évre megrendelte az Erzsébet

utalvényokal. (84 t6mb 8000.- Ft értékben ésszesen: 672 000.- Ft). 2013, januar 9. Dijbekérs:
rendelésszam 10019626, a pénz atutalva, majd j6tt a szamla 2013-SK01/001437.(naplészam:
012008-10)

Az utalvany rendeleti laphoz nincs csatolva a megrendel§ lap, és az dtvételrdl szols bizonylat
sem, ami bizonyitja a teljesités megtorténtét. A rendelés gyakorisdga lehet havi, negyedévi
is. A Jegyeket pancélszekrényben taroljak, kiadasuk havonta torténik, melyek atvételét a
dolgozok aldirasukkal igazoljak. A kapecsolédo kezelési koltség 18 796.- Ft.

A konyvelésben a dijbekérére utalt §sszeget eldlegként kellett volna konyveini, majd a szamla
€s az utalvanyok megérkezése utdn a tényleges teljesités alapjdn az eldleggel szemben
kivezetni megfelelé koltséghelyre.  Januar 9-ei datummal a [6kényvi kényvelésben a
koltséghelyre kényvelték a kiadas dsszegét. A dijbekérdre utalt eléleg nem lett iekényvelve.

33./ A Kozigazgatasi és Elektronikus Kdzszolgaltatdsok Kézponti Hivatala 2011. 01. 25-én
szakmailag tcljcsitett szolgaltatds szamlajat (ASA/201 1/630; 6/2013;0120018-19) meg nem
fizetése miatt 2013. januar 14-én reklamalta fizetési felhivasdban. A szamla 2013. januar 21-
én utaldsra keriil. A pénzforgalmi szemiéletii konyvelés kévetkeztében a kiadas a 2013. év
koltségvetésében keriil elszamoldsra. A 2011. éves utalds chnaraddsanak okua lehetett: nem
voll szamlanyilvéntartas, elmaradt az év végi nyitott tételek egyeztetése. ( ki nem egyenlitett
szallitoi, vevéi szamlak kimutatdsa az év végi zdrlati munkalatok részeként.) A késedelmi
kamat 1 417.- F(, beérkez6 nyilvantanasi szama 52/2013. utalasra kerilt 2013.04.22-én

34./ Az orvosi rendel6 pazfogyasztdsdért a Kriviak Med. Szolg. Térsasag 2013. januar 21-én
43 134.- Ft és 25 262.- Ft befizetését teljesitette dtutalassal. Az utalvanyrendeleti lap mellett
nem talalhaté a tovdbbszamlézotl szolgditatisrdl a Hivatal élia) kidllitotl szamla. A
kényvelésben "étmenc'i 1ételként lett kényvelve, a 481122 {6kényvi szamra. Az dsszeg
hefizetését a7 Onkarmanyzat szémljara kell teljesiteni.

Vajszli Kdzés Onkormanyzati Hivatal 1



Atutalva az (")nkonnén_vzul részére 196 085.-Ft. (2012.02.21.) melynek része a fenti két télel
Gsszesen 68 456.- Fi. a 94 121 fokdnyvi szamrol bevétel csokkento tételként. A 481122

35/ Az ERFO NONPROFIT K f 2013, januar 29-én utalt 292 030 .- Ft-ol. A banki utaldson a
hivatkozott  szamlak  szamai  128858/X3/318/9829226: 128859/X3/318/9829227.
128860/X3/318/9829225 a szamlak nem lettek csatolva az utalvinyrendeleti lap
mellekleteként. A befizetett dsszeg az utahvanyrendeleti lap szerint bérleti dij. gaz- ¢
vizfogyasztas atszdmlazott dijat tartalmazza. kényvelése atfutd tételként tortént. Az ingatlan
bérbeaddja szamlazhatja at a szerzédés alapjan a koziizemi koliségeket. Az Osszeg
befizetésél az Onkormanyzat szamldjara kell teljesiteni. Az Osszeg februar 21-én az
Onkormanyzat szamlajara atvezetésre kerilt a 481122 fokonyvi szamrol.

36/ Dr Harasztia Zoltan Eii. Kfi 2013. janudr 31-én 127 629.- Fi -ot gdzszolgdltatasérnt utalt.
(A szamlak sorszamai: LY9SA9829222-224, Naplo sorszam:(120035). Az utalvéanyrendelet
laphoz nem lettek csatolva szamlak, a kontirozasa kiilon lapon tortént. A befizetes 2013.
februar 21-én atvezetésre keriilt a 481122 fokényvi szamlardl az Onkormaényzat szamlajara.

Februar

37. A Hivatal Titkérsagan a fénymasold gép altal készitett masolatok dija az EURO-PROFIL
Kft-vel kototl szerzddés alapjan a fekete-fehér fénymasolatért 2,90 F/db+ AFA, mig a szines
fénymasolatokért 24.- Fi +AFA oOsszeget kell fizetni. A fénymidsold gép mikoddéséhez
szitkséges TONER-eket biztositjdk az eldzé dijak fizetése ellenében. A fénymasold
szamlaldjanak allasa nem lett a Hivatal részérdl lejelentve. Az EURO-PROFIL Kft 2013.
februar 01-én  megkiildstt 13101226 sz. szdmlaja ezt a tény tamasztja ald.(Naploszam:
0220015-16) A szamlazott idészak 2011. 01.06-t6l 2013. 01.21-ig tart,

A 2013. februar 12-én utall $sszeg 151 978.- Ft. Tébb mint 2 év alatt elkésziilt fénymasolat
dija! A fénymdésolatokért fizetendd Osszeg 150 708- Ft és a februar 05-én a fekete TONER
kiszdllitasi dija 1 270,- Ft. Fekete-fehér masolat: 19 502 db. szines masolat: 2 588 db

A szamlalo allas lejelentését a szerzddésben rogzitett iddszakonként el kell végezni. hogy a
ksltségek azon idészakot terheljenek melyben felmeriiltek. 2011. év és 2012. év fénymadsolas
kaltségei a 2013, év kiadasaként lett elszamolva.

38/ A Hivatalnal a postakiildemények felvezetése és postdzdsra itadasa Postakonyvben
tériénik. A szamla kifizetése a  Posta altal megkiildétt széamldk alapjan torténik. A
bizonylathoz fénymésolatban csatolni szilkséges a Postakonyv szamlaban érintett oldalait. ¢és
aki a postazasért felelds személy ald kell imia igazolva . hogy szamlazason kimutatott tételek
a Hivata) érdekében felmerilt kdltségek. Ez nem tériént meg.

A februar 12-én kifizetett szamla szama: 146495280, Gsszege:24 085.- Ft, februar 21-én
18 240.- Ft postakiltség utalasa tortént. Szdmlaszam: 146495280 Naploszam:0220023

Mareius
39/ A JakabNet Szoftverhaz Kfi Debrecen dtaldnydijban szamlazta a WINIKSZ

Onkormanyzati modulok 2013/2. A program havi dija 11 130.- Fi+AFA. A negyedéves
bruttd Gsszeg 42 405.- Ft. A szamla sorszama 390/2013. (0320009-10) A szamlardl hianyzik a
teljesitésigazolas. a szerz6dés nincs a szamlahoz csatolva fénymasolatban. hivatkozasi szam
sincs feltiintetve, a kételezettség vallalas szama sem Keriilt rogzitésre.
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40./ Az EON gz elszimolé szamldja 2013.01.12.- 2013.02.12. kézoni idészakra 81 756.- Fi.
A szamla sorszdma:150540506795. Naplészam: 0320023-24. A fogyasztas nem keriilt
leolvasdsra és bediktéldsra, becslés alapjan keriilnek a fogyasztdsok kiszamlazasra. Az sszep
marcius 12-én utalva lett.

A szdmlan és az utalvanyrendeleti lapon nincs a szamlazott fogyvaszias cllenérizve. hianyzik a
leljesitésigazolds. A szamldn még feltintetésre kerilt. hogy A nyilvantartas szerint
folyészamla egyenlege a szdmla kibocsatasat kovetden -10) 944.- Fy ..

Nincs nyoma, hogy egyeztetés tértént a szolpaltatd cépgel jogos-e vagy sem a kdzglt dsszeg.

41./ eKOZIG Regionalis Szolgaltaté Kozpont Zrt.az ,.Onkormanyzati alapnyilvantartasokal
tamogatd helyi nyilvantarto rendszer (Vizudl Regiszier).” szofiver licensz dija 2013.04.01 .-
2014.03. 31-ig terjedd idszakra. Bruttd 98 268.- Ft (Dijbekérd szama:28538/2013: szamla
szama: 13/0001734) Kényvelve az 56329 Egyéb killénféle dologi kiaddsok és 56121] AFA
{6konyvi szamon. A 2013. évben kiadésként lett elszamolva a 2014. 1. negyedévi licensz dij

A licenszet immateridlis javak raforditisaként kell elszamolni, nem dologi kiadas.

Aprilis

42./ JakabNet Szoftverhdz Kft 546/2013 sz. szamlaja Adatbazis kiterjesztés és a korabbi
szdmla 2013/2  kiilénbdzeteként bruttd 36 525.- Fi-rél sz6]l. A szamla mellett nincs levél
vagy megrendeld. és a szdmldra nem keriilt felvezetésre a teljesités igazolas. Konyvelése
56329 cgyéb dologi kiadas + AFA. A kiadasl immaterilis javak vételére forditottdk, nem
dologi kiadas. Teljesitésigazolés és kotelezettségvallalas széma nincs a szamlara ravezetve.

43./ EON géz elszamolé szdmlaja 2013.02.13-2013.03.12. kozotti iddszakra 71 503.- Ft. A
szamla sorszdma. 150820310167 A kiszamlazds becslés alapjén toriént. A megallapitasok
azonosak a 40./ pontban leirtakkal. Utaldsa 2013. aprilis 2-an volt.

. A nyilvantartds szerinti foly6szamla egyenlege a szamla kibocsatasat kévetéen -521 019 -
Ft” A szolgaltald céggel az egyeztetés elmaradt.

44./ 2013. 4prilis 8-4n Erzsébet utalvény beszerzése 16riént 242 500.- Fi értékben, a kezelési
kéltség 7 334.- Ft. A dijbekérére az 8sszeg utaldsra keriill, azonban a szamla és az atvélelt
igazolé dokumentum nincs csatolva az utalvanyrendelethez. Rendelésszam: 10024671 1; Banki
napld sorszam:0420023-25. Az Erzsébet utalviny konyvelése: 514242 16konyvi szamon

45./ eKOZIG Regionalis Informatikai Szolgaltaté Kézpont Zrt support dijat szamlaz
2012.04.01.-2013.03.31, kdzii idészakra 15850.- Ft Vajszlo és 6167.- Ft Pisko részére. A
Program kovetesi dij 56329 Egyeb kiilon{éle dologi kiadasok 16kényvi szamra lett kényvelve.
Immateralis jJavak beszerzése tortént, a kényvelésnek is ezt kell tikkréznie.

46./ A Cafeteria keretében 481 000.- Ft utaldsa tdriént 2013.04.24-én, 411 000.- Ft
vendégltds, és 70 000.- Ft szabadidé feltoliés. Az utalvany rendelet mellé nem keriiliek
csatoldsra az alapbizonylatok (nyilatkozatok), kinek mi keriilt a kartyéra utalasra, Kényvelése

514 222 f6kényvi szamon.

Majus

47./ EON gdz clszdmolo szamlaja 2013.03.13.-2013. 04.11 kdzéui idészakra 76 945.- FI. A
szerz0dés szama 2982353, a szdmla sorszama 150780409124, becslés alapjan kerdlt
kidllitdsra, utalasa 2013.05.02-én volt. A megéllapitdsok azonosak a 40./ pontban
megallapitottakkal. .. A nyilvantartas szerinti folyészémla egyenlege a szamla kibocsatasat
kovetben -233 234.- Ft.” Az egyeztelés a szolgaltato céggel elmaradt.
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48./ Erzséhet Utalvanyforgalmazé Kft szémlaja alapjan 132 500.- Ft értékit dtkezési Erzsébet
utalvany és 4 540.- Ft kezelési koltség utalasa tdrtént. A megaltapitasok egvezdek a 44.7
pontban leintakkal.

497 E-ON Energiaszolgaltato Kft 2013.04.12.-2013.0513. kézott iddszakban leolvasasra
keriilt a gazora, a végszamla osszege 455 029.- FLL A végszamla esetében sem volt
ellendrizye. hogy a szamlalo alldsa jol van-e feltintetve. A szerzodés szama: 29082353

A szamlan a kovetkezd olvashatd A nyilvantartas szerinti folyoszamla egyenlege a szamla
kibocsatasat kovelden: - 815 904.- F1.” Egyeztetés ebben az esetben sem volt. de vitathatd a
szolgaltatd pénziigyi nyilvantarto rendszerének naprakész vezetése is.

Junius

50/ A KATAwin Bt megkiildte a vagyonkataszter 2013. évi rendszerkovetési szolgaltatasardl
a szamldt Vajszlé és Piska telepiilésekre. Az szamla dsszege: 70 104 Ft. A fokényvi
kényvelésben 56 329 fokonyvi szémra Egyéb kiiléntéle dologi kiaddsokra lett konyvelve.

A programok immaterialis javak. konyy elni is arra a koltséghelyre kell. A szamla sorszama:
10/2013. nyilvantartas: szdma 79/2013: a banknaplo nyilvantartasi szama:0620021.

Utalva:2013.06.12-én

51 Az ERFO Nonprofit Kfi bérleti dij. viz. gaz jogeimen 182 520.- Ft-ot utalt a Hivatal
szamlajara. A megallapitdsok a 35./ 1ételszam alattiakkal mepegyezd.
Utalasa : 2013. 06.13.-4n

52./ Az Onkormanyzat szamlajara 346 635.- Ft-ot utaltak at az Orvosi rendelé Hivatalhoz
hefizetett gazfogyasztasa kivetkeziében. Az utalashoz nincs csatolva az 6sszesitd lista illetve
a vevdi szamlak. ezért nem lehet megallapitani mely idoszakra szl az dtutalas.

Utalva az Onkormaényzat szamldjara 2013. 06. 19.

Augusztus

53/ A TOMFix Bt 2013. augusztus 21-én kelt szamlaja 6 havi karbantartasi dijat ¢s egy
notebook 6 havi bérleti dijat tartalmazza. A szamldhoz nincs csatolva szerzidés.
teljesitésigazolas, nincs feltiuntetve a kotelezettségvillalas nyilvantartasi szdma. Utalva 2013.
augusztus 22-én volt a 0820018-19 napldszamon. Szamlaszam:UK1SAS5650371]
Konyvelése:55229 Egyéb lizemelietés, fenntartds + AFA. A banki kéltségek és az EURO
profil altal fénymasolo karbantartasi dijként szamlazott tételek is ezen a f6kényvi szamon
vannak kimutatva a konyvelesben.

Szeptember
55./ Az ERFO Nonprofit Kft 2013. szeptember 12-¢én 492 072.- Ft-ot utalt a Hivatal

szdmlajara. Az utalvanyhoz nines csatolva semmilyen dokumentacio. vevél szamla . mely a
befizetés jogcimére utalna. A bankkivonaton (2013. 09.12.) a hivatkozott szamlak szamar.
137041/X3/318/9829244: 137038/X3/318:9829246: 137039-X3/318/9829245. A szamlakat
csatolni kellett volna a banki kivonathoz.
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. Kivetkeztetések, javaslatok

Az elmaradt szabalyzalt modositasok. értékelési eljarasok. belse ellendrzési rendszerek.
FEUVE ¢és alkalmazdsuk hidnya kévetkeziében a miikadésrol és a pazdalkadasial leljes
értéki. valos képet nem lehet kapni.

A Bivatalnal mik6do adatfeldolgozasi (informatikai) rendszer biztositja a kéltségvetési
szervnél a gazdasdgi folyamatok idobeni rogzitésétl. A végrehajtas soran a kiilonbiz
helyekro! szarmazd programok csak részben alkalmasak a szamviteli, pénziigyi-gazdasagi és
szakmai informacios igények, kdvetelmények kielégitésére. (MAK- fékonyvi kényvelés;
Pénziigyi Tdjékoztatd Iroda Kfl Hagyarosbérond — Pénztar, JakabNet- szocialis ligyintézés;
KATAwin BT —vagyonkataszter) A vagyonkataszter nyilvantartas kiadva. vallalkozé végzi
megbizas: jogviszony keretében.

A programok 6nélléan miik6dd rendszerek, az egyszer mar berggzitett adatot nem tudja
atvenni a masik programbal, ujbol be kell régziteni az alapadatokat, ha mas program

haszndlja.

A fenlick kovetkeztében a belsd és kiilsd adatszolgallatas t6bb munkat, egyeztetést kivan.

A Vajszl6i Kézos Onkormanyzati Hivatal vizsgalata soran ellendrzésre keriiliek a szervezet
mukodését, gazdalkodasat megalapozo szabalyzatok.

A Hivatal rendelkezik Szervezeti és Mikodési Szabalyzattal, a szabalyzat madositasdra két
alkalommal keriilt sor 2013. évben. A szervezeti véltozasokat az SZMSZ-ben atvezetiék.

A Kozszolgdlati szabalyzat aktualizdldsa sziikséges, cafeteria pontositdsa miatt.

A 16bbi szabdlyzat kidolgozéasa, dtdolgozasa siirgds feladat.

A helyszini ellendrzés megallapitasi mellett a gazdilkodis szabalyszertiségének és a
munka hatékonysiginak, a térvényi megfelel6ség biztositisa érdekében javaslom:

Elkészitendd, aktualizalasra varo szabalyzatok:
1./ Belsd ellenérzési kézikonyv, a FEUVE (folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi
ellenérzés) az SZMSZ mellékleteként
2./ Szamviteli politika ezen beliil 6nail6 szabalyzatként
3./ Eszk0z0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
4./ Eszk6z6k €s forrasok értékelési szabalyzata
5./ Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat
6./ Pénzkezelési szabalyzat
7./ Szdmlarend
8./ Szamlatiik6r
9./ Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabdlyozasa
10. / Bel-és kulfoldi kikiildetés szabalyozasa
11./ Kézszolgdlati szabalyzat - cafeteria —keret mértéke, igénybevéielének lehetdsé gei
12./ Telefon magancéli hasznalata
13./ Kbzbeszerzési szabalyzat
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Az elkészitendd szabalyzatokban kell régziteni. azonban a szabélyzatok elkeésziltéig
kiemelten fontosak az alabbiak alkalmazasa, betartasa:

1. A pénziarbol elszdmolasra kiadott eldlegekrdl analitikus nyilvdntartast fektessenek fel. Az
clszamolasra vonatkozo hataridoket. kiadasi feltételeket pontosan tartsak be.

2./ A pénztarbdl, bankbal csak szabalyszertien kidllitott. utalvanyozott, ellenjegyzett kiadas:
bizonylatok alapjan lchet kifizetni a pénztarbél. utalvanyozni a bankbol pénzt. A
kifizetésekhez minden esethen csatolni kell a kifizetést megalapozd bizonylatokat.(szdmlak.
megrendeldk. levelezések. ajanlatkérés ~dontési jegyzokinyv. egvéb belso bizonylat,
feljegyzes

3. A cégtelefon magancélt haszndlataval dsszefliggd bevallasi és adafizetési
kdtelezetiségének minden honapban tegyen eleget . (1308-as nyvomtatvany 201 3, évben)

4. A reprezenticios kiaddsok utdn havonta a reprezentaciot terhel6 adok utan bevallasi €s
adofizetési kotelezettség van,

2013. évben a 1308-as nvomtats any. melyen a bérek utdn fizetendd jarulékok bevallasa is
(oriénik.

5./ Utazasi koltségek megtéritése. elszdmoldsa:
Munkaba jaras
Belfdldi kikiildetés
Hétvégi hazautazas
Elszamolasa elkiiléniilt legven. minden a tényleges események szerint tériénjen.

6./ A pénztaros, pénztar-helyeties irja ala a felelosségi nyilatkozatol. melyvet a pénzkezelés;
szabalyzathoz kell csatolni.

7. A Szamlarend. szamlatiikor mélysége. aldbontasa megfelelden részletezett legyen.
55229 fokonyvi szam L Egyéb lizemeltetés. fenntards™ tartaimazza a bank koltséget.
fénymasolas kaltségeit, a szamitogépek karbantartasi koltségét. a notebook bérlési dijat.
pazkazan javitasi koltségét.

Kiilén-kilon {okoényvi szamra kell jogeimenként kényvelni. hogy a kéltségek jol
tervezhetoek. ellendrizhetdek legvenek.

36329 fokomvi szam Egyéb killonféle dologi kiaddsok™ tartalmazza a programoh
immaterialis javak) kévetési dijait. jogszabédlyok kévetési dijait, takarnet
progaramdij+tulajdoni lap dsszegét. vadkar szakér1oi dij. élelmiszer vésarlast a testiileta
iilésre.

Kiitén-kiilon fékanyvi szamra kell jogeimenként kényvelni. hogy a kéltségek jol
tervezhetdek. ellenorizhetoek legyenek.

§.. Biztositsak a beszamold adatainak leljes kéiru alitdmasztasat a szamviteli eloirdsoknak
megfelelo fokényvi konyvelés és analitikus nyvilvantartasok epyezoségével.

9. A kaltségyetés végrehajtasanak folyamatat - eloiranyzal modositdsok - megfeleld. hiteles
dokumentumok alatimasztasaval végezzeék- folvamatosan minden honapban..

(]
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101/ A bevételi és kiadasi eldirdnyzatokrol analitikus nyilvéntariast vezessenek. amely
aldtdmasztja az Orszaggyvilés. a Kormany ¢s a sajat hataskdrben toriént eldiranyzat valtozast.
azt folyamatosan vezetve az ¢v kdzben. év végén a beszamolo foszamai a valos szamokat
lartalmazzak.

Az ellendrzési jelemésben foglalt megdllapitdsok kijavitasa érdekében késziiljén
INTEZKEDESI TERV

telelosok. hataridok kijelslésével.

Az Intézkedési terv végrehajlasa legven ellendrizve.
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